Strategia Przygotowania i Zarzadzania Placowka Oswiatowa w czasie obecnym i na wypadek
wystapienia pandemii COVID-19
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego ,,Elektryk” w Nowej Soli

Na podstawie przepisow:

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197),

3. rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
szczegllnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z dnia 12-08-
2020,

4. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 z dnia 12-08-2020,

5. rozporzadzenia Rady Ministréw zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii 28-08-
2020,

6. wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek od 1 wrzesnia 2020
r.

7. Statutu Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego ,Elektryk” ,

8. Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
~Elektryk”

oraz analirZy danych dotyczacych aktualnego stanu epidemicznego dyrektor szkoty ustala zasady

funkcjonowania placéwki oswiatowej oraz podejmuje decyzje o hybrydowym lub zdalnym trybie nauki.

Szczegodtowe rozwigzania w tym zakresie zawarto ponize;.

Niniejszy dokument skiada sie z dwoch czesci: zasadniczej oraz wzoréw dokumentéw wraz

z zatgcznikami. Czes$¢ zasadnicza przedstawia podstawowe etapy przeprowadzenia szkoty przez

proces przygotowania, zapoznania $rodowiska i wdrozenia ustaleh zawartych w niniejszym

dokumencie. Proces ten ma swoje newralgiczne obszary, ktére ze wzgledu na ich waznos¢ zostaty
szczegobtowo opisane w postaci procedur, zatgcznikéw oraz wzoréw dokumentéw.

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo uczniow, rodzicéw, nauczycieli oraz wszystkich
pracownikow szkoty, wprowadza sie szczegotowe rozwigzania organizacyjne, ktére pozwolg
natychmiast zareagowac¢ na pojawienie si¢ niebezpieczeinstwa zachorowan na COVID-19 oraz

pozwola na sprawne dostosowanie sposobu nauki do aktualnej sytuacji epidemicznej

z jednoczesnym zachowaniem ciagtosci funkcjonowania szkoty.



CZESC ZASADNICZA

row

w

§1
Przygotowanie szkoty do rozpoczecia roku szkolnego w warunkach pandemii

Dyrektor przed rozpoczeciem roku szkolnego:

1.1. opracowuje system szybkiego reagowania w sytuacji zagrozenia epidemig, ktérego
podstawg sg procedury zawarte w niniejszym dokumencie, w tym: opracowuje wzory
zarzagdzeh do wdrozenia zdalnego lub hybrydowego trybu nauczania i do przywrécenia
stacjonarnego trybu nauki,

1.2. nawigzuje usystematyzowang, odbywajgca sie w okreSlonym trybie i na wspdlnie
uzgodnionych zasadach dostosowanych do obecnej sytuacji, wspétprace z sanepidem,
organem prowadzgcym, kuratorium, uczniami, rodzicami i srodowiskiem szkolnym,

1.3. zapoznaje Rade Pedagogiczng ze strategig zarzgdzania szkotg oraz zasadami zawartymi
w systemie szybkiego reagowania obowigzujgcymi w szkole w czasie pandemii,

1.4. szczegotowo przedstawia zadania dotyczgce nauczycieli, wychowawcow klas i pedagoga
szkolnego, bibliotekarza oraz szkolnego doradcy zawodowego w zaleznosci od przyjetego
trybu pracy,

1.5. zapoznaje pracownikéw administracji i obstugi z systemem szybkiego reagowania i ich
obowigzkami w czasie kryzysu,

1.6. zabezpiecza niezbedne ilosci sprzetu komputerowego dla nauczycieli i uczniéw, na wypadek
koniecznosci wdrozenia zdalnego lub hybrydowego trybu ksztatcenia,

1.7. przygotowuje nauczycieli od strony informatycznej do realizacji zadan zwigzanych
Z nauczaniem zdalnym,

1.8. wyposaza szkote w niezbedny sprzet i srodki sanitarne.

Uczniowie i nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi, rodzice oraz wszystkie osoby trzecie

majg obowigzek zakrywac usta i nos na terenie budynkéw szkoty.

Wszystkie osoby wchodzgce do szkoty obowigzuje dezynfekcija rak.

Uczen i nauczyciel moze zdjgé ochrone nosa i ust po zajeciu miejsca w klasie.

Pracownik administracji i obstugi moze zdjag¢ ochrone nosa i ust w pomieszczeniu

przeznaczonym do pracy, pomieszczeniu socjalnym oraz w przypadku realizacji prac po

zakonczeniu wszystkich zajec lekcyjnych i pozalekcyjnych.

W szkole przygotowano izolatoria w wyznaczonych miejscach:

6.1. Budynek A, ul. Kosciuszki 28 — sala A40,

6.2. Budynek B, ul. Pitsudskiego 65 — sala B70,

6.3. Budynek C, ul. Pitsudskiego 61 — sala C03,

6.4. Budynek D, ul. Witosa 25 — sala D5.

Termometry do pomiaru temperatury, u oséb, ktére wykazujg niepokojgce objawy znajdujg sie w:

7.1. portierni w budynku A ul. Kosciuszki 28,

7.2. portierni w budynku B ul. Pitsudskiego 65,

7.3. portierni w budynek C ul. Pitsudskiego 61,

7.4. pomieszczeniu socjalnym w budynku D ul. Witosa 25,

§2

Organizacja zaje¢ ogolnoksztatcacych
Zajecia odbywajg sie zgodnie z tygodniowym rozktadem zaje¢ w okreslonych budynkach oraz
salach lekcyjnych.
Zajecia odbywajg sie zgodnie z przyjetymi zasadami prawa regulowanymi przez Statut szkoty
oraz Wewnatrzszkolny System Oceniania.
W trakcie zaje¢ uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, narzedzia i sprzet elektroniczny.
Uczniowie nie powinni wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy soba.



Uczen nie powinien zabierac ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotéw. Ograniczenie to nie
dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczegolnosci
Z niepetnosprawnosciami.
§3
Organizacja zaje¢ w zakresie edukacji dla bezpieczenstwa oraz zaje¢ mundurowych.

Procedury bezpieczenstwa dla ucznidéw klas pierwszych w czasie zaje¢ praktycznych z edukadji

dla bezpieczenhstwa:

1.1. zajecia praktyczne z przedmiotu ,Edukacja dla Bezpieczenhstwa” obejmujg éwiczenia
z pierwszej pomocy dotyczace kontroli funkcji zyciowych, uktadania w pozycji bezpieczne;j
i wykonywania czynnosci resuscytacyjnych,

1.2. ¢wiczenia z kontroli funkcji zyciowych i wykonywania czynnosci resuscytacyjnych
wykonywane sg indywidualnie z wykorzystaniem fantoma, a ¢wiczenie z uktadania w pozycji
bezpiecznej w zespotach 2-osobowych,

1.3. przystepujgc do wykonywania kazdego c¢wiczenia uczen zaktada rekawiczki i maseczke
ochronng,

1.4. po zakonczeniu kazdego éwiczenia dotyczgcego kontroli funkcji zyciowych i wykonywania
czynnosci resuscytacyjnych fantom jest dezynfekowany przez nauczyciela.

Procedury bezpieczenstwa dla klasy mundurowej w czasie zaje¢ praktycznych z terenoznawstwa:

2.1. zajecia praktyczne z terenoznawstwa realizowane sg w 5-6 osobowych zespotach,

2.2. przed otrzymaniem od nauczyciela map lub busoli, uczniowie zaktadajg rekawiczki ochronne

2.3. bezpodrednio przed rozpoczeciem marszu, uczniowie zakfadajg maseczki ochronne,
w ktorych przebywajg przez caty czas wykonywania ¢wiczenia,

2.4. zespoty wychodzg na trase w 5-minutowych odstepach czasowych,

2.5. uczniowie oczekujgcy na wyjscie na trase marszu znajdujg sie na placu przed wejsciem
gtébwnym do szkoty z zachowaniem bezpiecznych odlegtosci i nie muszg mieé¢ zatozonych
w tym czasie maseczek ochronnych,

Procedury bezpieczenhstwa dla klasy mundurowej w czasie zaje¢ w sali ¢wiczen strzeleckich:

3.1. w sali éwiczen strzeleckich przebywa troje uczniéw klasy mundurowej (zmiana strzelajgca)
i prowadzgcy strzelanie, wszyscy posiadajg zatozone maseczki ochronne i rekawiczki
jednorazowe,

3.2. w strefie wyczekiwania przebywa jednoczesnie szescioro ucznibw w maseczkach
ochronnych, zajmujgc wyznaczone dla nich miejsca z zachowaniem bezpiecznych
odlegtosci,

3.3. pozostali uczniowie klasy przebywajg w czytelni,

3.4. uczniowie ze zmiany strzelajgcej, wchodzac do sali ¢wiczen strzeleckich dezynfekuje rece,

3.5. po zakonczeniu strzelania uczniowie wychodzg z sali ¢wiczen strzeleckich do czytelni
i dofgczaja do klasy.

3.6. kolejni uczniowie przechodzg w maseczkach ochronnych przez szkote do strefy
wyczekiwania i zajmujg wyznaczone im miejsca.

Procedury bezpieczenstwa dla klasy mundurowej w czasie zaje¢ z musztry:

4.1. w trakcie zaje¢ z musztry indywidualnej na placu apelowym szkoty, uczniowie ¢wiczg osobno
z zachowaniem bezpiecznych odlegtosci miedzy soba, w tym czasie mogag nie miec
zatozonych maseczek ochronnych,

4.2. w czasie zaje¢ z musztry zespotowej uczniowie ¢éwiczg w grupach 8-10 osobowych
z zachowaniem bezpiecznych odlegtosci miedzy grupami,

4.3. wykonujgc ¢wiczenia z musztry zespotowej uczniowie majg zatozone maseczki ochronne,

4.4. wychodzgc na plac apelowy szkoty na zajecia i wracajgc po nich do budynku szkoty,
uczniowie dezynfekujg dionie.

Procedury bezpieczenhstwa dla klasy mundurowej w czasie zajeé praktycznych z ratownictwa pola

walki:

5.1. zajecia praktyczne z ratownictwa pola walki realizowane sg w zespotach 2-osobowych,

5.2. przed rozpoczeciem éwiczenia uczniowie zaktadajg rekawiczki i maseczki ochronne
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5.3. po zakonhczeniu éwiczenia przez kazdy zespot, uzywane oporzadzenie (hetm, karabinek
i kamizelka taktyczna) sg dezynfekowane.

Procedury bezpieczehstwa dla klasy mundurowej w czasie zaje¢ praktycznych z bandazowania:

6.1. zajecia praktyczne z bandazowania realizowane sg w zespofach 2-osobowych,

6.2. przed otrzymaniem od nauczyciela bandazy, uczniowie zakfadajg rekawiczki i maseczki
ochronne, w ktérych przebywajg przez caty czas wykonywania ¢wiczenia.

§4
Organizacja zaje¢ zawodowych
Zajecia odbywajg sie zgodnie z tygodniowym rozkladem zaje¢ w okreslonych budynkach oraz
salach lekcyjnych.
Zajecia odbywajg sie zgodnie z przyjetymi zasadami prawa regulowanymi przez Statut szkoty
oraz Wewnatrzszkolny System Oceniania.
W trakcie zaje¢ uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, narzedzia i sprzet elektroniczny.
Uczniowie nie powinni wymieniac¢ sie przyborami szkolnymi miedzy soba.
Zajecia zawodowe praktyczne odbywajg sie wg nastepujacych zasad:
5.1. uczniowie oraz nauczyciele wchodzacy do sali zobowigzani sg do dezynfekcji rak,
5.2. dezynfekcje ragk nadzoruje nauczyciel prowadzgcy zajecia w danej grupie,
5.3. w miare mozliwosci uczniowie wykorzystujg podczas zajec rekawice ochronne,
5.4. nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze
w czasie zajec,
5.5. w przypadku zaje¢ prowadzonych w bloku nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w
interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min,
5.6. na zajeciach wymagajacych korzystania przez uczniéw z szatni nalezy zachowaé jesli to
mozliwe maksymalne odlegtosci miedzy uczniami,
5.7. szatnie po zakonczonych zajeciach danej grupy nalezy dezynfekowac.

§5
Organizacja zaje¢ z wychowania fizycznego
Zajecia z wychowania fizycznego prowadzone sg w hali sportowej przy ul. Pitsudskiego 61 oraz
na boisku Stadionu Miejskiego przy ulicy 1 Maja.
Zajecia prowadzone na boisku odbywajg sie wg zasad obowigzujgcych Stadion Miejski przy ulicy
1 Maja w Nowej Soli z zachowaniem rezimu sanitarnego oraz zasad obowigzujgcych w szkole.
Nauczyciele realizujgcy zajecia na stadionie minimum dzien wczesniej informujg wicedyrektora
d.s. opiekunczo wychowawaczych o tym fakcie.
Zajecia prowadzone w hali sportowej odbywajg sie wg nastepujgcych zasad:
4.1. uczniowie wchodzacy do hali zobowigzani sg do dezynfekcji rak i wejscia z przestong ust
i nosa,
4.2. kazda grupa zajmuje jedng szatnie,
4.3. w szatni nalezy zachowac¢ odlegtosci miedzy uczniami,
4.4, w hali moze jednoczesnie ¢wiczy¢ 5 grup ¢wiczeniowych,
4.5. kazda grupa ¢wiczy w wydzielonych strefach sal gimnastycznych hali,
4.6. uczniowie wychodzacy z szatni przed wejsciem do sal gimnastycznych dezynfekujg rece
i zdejmujg przestone ust i nosa,
4.7. uczniowie po zakonczeniu zaje¢, przed wejsciem do szatni dezynfekujg rece,
4.8. dezynfekcje rgk nadzorujg nauczyciele prowadzgcy zajecia w danych grupach,
4.9. nauczyciele kazdorazowo przed wejsciem na sale gimnastyczne dezynfekuja rece,
4.10. po zakonczeniu zaje¢ uczniowie udajg sie do szatni, ktérg opuszczajg wychodzac z hali,
4.11. uczniowie nie ¢wiczacy przebywajg na sali éwiczeniowej w maseczkach siedzac na
trybunach w odlegto$ciach min 1.5m,
4.12. szatnie po zakonczonych zajeciach danej grupy sg dezynfekowane — nastepna grupa moze
wejs¢ do szatni po dezynfekdji,
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4.13. toalety w hali sportowej sg dezynfekowane na biezaco,

W hali sportowej uzywany sprzet sportowy oraz podioga nalezy zdezynfekowa¢ po kazdym dniu
zaje¢ w godzinach ustalonych przez Dyrektora szkoty.

Podczas realizacji zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry
kontaktowe.

§6
Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych
Zajecia pozalekcyjne sg prowadzone w ustalonych terminach tylko za zgodg Dyrektora lub osoby
przez niego wyznaczonej.
Zajecia odbywajg sie w ustalonych pomieszczeniach.
Prowadzacy zajecia prowadzi dziennik zajeé, w ktérym znajdujg dane kontaktowe uczniéw oraz
rodzicow oraz dane dotyczgce frekwenciji.
W zajeciach mogg uczestniczy¢ tylko osoby zdrowe.
Uczniowie na zajecia przychodzg w maseczkach.
Uczeh nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotéw. Ograniczenie to nie
dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczegolnosci
Z niepetnosprawnosciami.
Przed wejsciem do pomieszczenia, w ktérym odbywajg sie zajecia wszyscy uczestnicy
dezynfekujg rece.
Po zakonczeniu zaje¢ pomieszczenie, w ktérym odbywaty sie zajecia nalezy pozostawi¢ w takim
stanie, aby byto mozliwe zdezynfekowanie tego pomieszczenia.
Prowadzacy zajecia informuje osobe sprzatajgcg dane pomieszczenie o zakohczeniu zajeé.
Osoba sprzgtajgca po zakonczonych zajeciach dezynfekuje pomieszczenie.
Préby Miodziezowej Orkiestry Detej:
11.1.rodzice przywozgcy dzieci na proby pozostawiajg dzieci w holu i odbierajg z holu po
zajeciach,
11.2. zajecia odbywajg sie w auli oraz salach wyznaczonych przez dyrektora,
11.3. cztonkowie orkiestry na préby przychodzg w maseczkach,
11.4. cztonkowie orkiestry na prébach korzystajg tylko z przydzielonych instrumentéw,
11.5. zabronione jest korzystanie z instrumentéw innych oséb,
11.6. cztonkowie orkiestry podczas prob zachowujg dystans,
11.7. przy wejsciu do budynku szkoty nalezy zdezynfekowac rece,
11.8. po zakonczeniu zaje¢ aula oraz sale ¢wiczeniowe muszg by¢ przygotowane do dezynfekciji,
11.9. za bezpieczenstwo oraz zachowanie rezimu sanitarnego odpowiadajg prowadzacy zajecia,

§7

Organizacja pracy biblioteki
Godziny pracy biblioteki ustalone sg zgodnie z harmonogramem, uwzgledniajgc potrzeby uczniéw
w tym zakresie.
Ksigzki oddawane przez uczniéw sg skiadowane w wydzielonym miejscu, odseparowane od
reszty ksigzek i poddawane dwudniowej kwarantannie. W tym czasie nie mogg zostac
wypozyczone kolejnym uczniom.
Organizacja sposobu korzystania z biblioteki uwzglednia wymagany dystans przestrzenny.
W celu zachowania wymaganego dystansu spotecznego ogranicza sie liczbe uzytkownikow
korzystajgcych jednoczesnie z biblioteki.

§8
Organizacja procesu dezynfekcji
Przy wejsciach do szkoly znajdujg sie dozowniki z ptynem do dezynfekcji rgk, z ktorego
obowigzana jest skorzysta¢ kazda osoba wchodzgca do budynkow szkoty.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zobowigzuje sie personel sprzatajgcy do regularnego sprawdzania stanu pojemnikéw z ptynem
i uzupetniania go w razie potrzeby.

Dozowniki z plynem do dezynfekcji znajdujg sie rowniez w pomieszczeniach
sanitarnohigienicznych.

Nalezy dopilnowa¢, aby wszystkie osoby wchodzgce do szkoty:

4.1. dezynfekowaty dionie lub zaktadaty rekawiczki ochronne,

4.2. mialy zakryte usta i nos,

4.3. nie przekraczaty obowigzujgcych wyznaczonych stref przebywania.

Zobowigzuje sie personel sprzatajgcy do regularnego dokonywania prac porzgdkowych,
w tym zwtaszcza czyszczenia ciggdéw komunikacyjnych, a takze dezynfekowania co najmniej dwa
razy dziennie powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikow $wiatta, uchwytow.
Zobowigzuje sie personel sprzagtajgcy do regularnego dezynfekowania sal lekcyjnych
w szczegolno$ci krzeset oraz blatow stotéw. Po zakonczonych zajeciach krzeset nie nalezy
ukfadaé na stotach.

Przeprowadzenie prac porzgdkowych nalezy odnotowaé w harmonogramie prac porzgdkowych.
Kierownik gospodarczy dokonuje codziennego monitoringu prac porzgdkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarnohigienicznych,
ciggow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni
ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach spozywania positkdw, wtgcznikéw itd.
Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujgcych sie
na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak aby uczniowie nie byli narazeni
na wdychanie oparéw srodkow stuzgcych do dezynfekgiji.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych znajdujg sie plakaty z zasadami prawidtowego mycia
rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje dezynfekciji.

Nauczyciele na kazdych zajeciach przypominajg uczniom o koniecznosci zachowania higieny,
w tym o czestym i regularnym myciu rgk — zwlaszcza po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem
oraz po powrocie z zaje¢ na swiezym powietrzu.

Nauczyciele na kazdych zajeciach przypominajg uczniom o koniecznosci zastaniania ust i nosa
w czasie przerw lekcyjnych.

Nauczyciele na kazdych zajeciach zwracajg uczniom uwage na odpowiedni sposéb zastaniania
twarzy podczas kichania czy kastania.

Przedmioty i sprzety znajdujgce sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umyé¢, uprac¢ lub
dezynfekowag, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep.

Nauczyciele zobowigzani sg do przewietrzania sali co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy.

§9

Wykaz dziatan dyrektora szkoly przed podjeciem decyzji o trybie pracy szkoty
Warunkiem podjecia wtasciwej decyzji przez dyrektora jest biezgce monitorowanie danych oraz
ciggta wspotpraca z wewnetrznymi srodowiskami szkoty oraz z instytucjami wspoétpracujgcymi
z placéwka. Kazda decyzja dyrektora o zmianie trybu nauki wymaga opinii sanepidu i akceptacji
organu prowadzgcego.
Dyrektor ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng, w jakiej znajduje sie szkota, w porozumieniu
z organem prowadzgcym i przy pozytywnej opinii Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
moze podjgc decyzje o:
2.1. pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki,
2.2. wdrozeniu trybu nauczania zdalnego,
2.3. wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego,
2.4. ponownym przywroceniu stacjonarnego trybu nauki.
Jesli szkota znajduje sie w strefie czerwonej lub zoltej decyzje o zmianie trybu nauczania moze
podjac:
3.1. Dyrektor Szkoty — przy akceptacji organu prowadzgcego i pozytywnej opinii Sanepidu,
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3.2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, nakfadajgc na szkote obowigzek zmiany trybu
nauczania.

Jesli szkota znajduje sie w strefie czerwonej lub zoltej dyrektor podporzadkowuje organizacje

pracy placéwki wytycznym i zaleceniom Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Wszystkie zalecenia i wytyczne Sanepidu powinny by¢ wydawane na pidmie lub drogg mailowa.

Dyrektor szkoty na biezgco monitoruje sytuacje epidemiczng w $rodowisku szkoty, ktérg

zarzadza.

Dyrektor szkoty, na podstawie wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz Ministerstwa

Edukacji Narodowej, opracowuje zasady bezpieczehstwa obowigzujgce na terenie szkoty oraz

procedure szybkiego powiadamiania o chorym uczniu.

W przypadku, jedli szkota znajduje sie w strefie czerwonej lub zéttej dyrektor raz w tygodniu lub

w miare potrzeb dyrektor przekazuje do powiatowych stuzb sanitarnych raport o stanie

zagrozenia epidemicznego srodowiska szkolnego dyrektor zgodnie z ustalona procedurs.

Jesli szkota znajduje sie poza strefg zagrozenia, dane z raportéw stanowig podstawe podjecia

przez dyrektora decyzji o zmianie trybu nauczania. Decyzja ta jest podejmowana w porozumieniu

z organem prowadzgcym przy jednoczesnej pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-

epidemiologiczne;.

W sytuacjach nagtych, niecierpigcych zwtoki, Dyrektor szkoty po telefonicznych lub e-mailowych

konsultacjach z organem prowadzacym, stuzbami sanitarnymi moze podjaé decyzje

0 natychmiastowym wprowadzeniu zdalnego lub hybrydowego trybu nauki.

Dyrektor szkoty w celu usprawnienia systemu zarzgdzania szkotg w sytuacji zagrozenia powotuje

zespot ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego, na czele ktérego stoi szkolny

koordynator bezpieczenstwa.

§10
Powotanie i zadania zespotu ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego
Celem wsparcia i wzmocnienia dziatan zapobiegajgcych oraz diagnozujgcych poziom zagrozenia
dyrektor powotuje koordynatora ds. bezpieczenstwa epidemicznego $rodowiska szkolnego —
Stawomira Kalisza.
Celem wsparcia i wzmocnienia dziatah koordynatora i dyrektora powotuje zespot ds.
bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego.
W sktad zespotu wchodza:
3.1. Przedstawiciel Rady Pedagogicznej — Lestaw Urbanowski
3.2. Przedstawiciel pracownikéw administracji i obstugi — Alicja Swiecicka
3.3. Przedstawiciel Rady Rodzicéw — Agnieszka Sawicka
Zadaniem koordynatora jest nadzorowanie dziatah poszczegdlnych cztonkéw zespotu ds.
bezpieczenstwa srodowiska szkolnego oraz $cista wspotpraca z dyrektorem szkoty.
Szczegdélnym zadaniem koordynatora jest zbieranie biezgcych informacji na temat stanu
epidemicznego na terenie szkoty oraz dokonywanie wstepnej oceny stanu bezpieczenstwa
epidemicznego szkoty i przekazywanie na biezaco tych informacji dyrektorowi.
Wszyscy cztonkowie zespotu sg zobowigzani do bezzwiocznego przekazywania biezgcych
informacji dotyczacych zagrozenia stanu bezpieczenstwa epidemicznego szkolnemu
koordynatorowi bezpieczenstwa.

§11

Zmiana nauki na tryb zdalny
Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie pozytywnej opinii
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu nauczania na
zdalny.
Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia w regionie:
2.1. wzrost liczby zachorowan,
2.2. sugestia lub decyzja kuratora,



2.3. opinia organu prowadzgcego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.
Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia w szkole:
3.1. odkryto ognisko zakazenia w szkole,
3.2. sugestia rady pedagogicznej,
3.3. sugestia lokalnych stuzb sanitarnych.
Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
4.1. organ prowadzacy,
4.2. powiatowe stuzby sanitarne,
4.3. organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny,
4.4. rade pedagogiczng,
4.5, rodzicow,
4.6. uczniow,
4.7. pracownikdéw administracji i obstugi.
Jesli szkota znajduje sie w strefie czerwonej lub zéitej decyzje o wprowadzeniu trybu zdalnego
moze podjgé dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie pozytywnej opinii
lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zosta¢ ona narzucona przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.
Decyzja publikowana jest bezzwiocznie na stronie internetowej szkoty i na stronie dziennika
elektronicznego Librus w module wiadomosci oraz w formie ogtoszenia w ogdlnie dostepnym
miejscu we wszystkich budynkach szkoty.
Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie majg obowigzek zapoznania si¢ i stosowania
zapiséw zarzadzenia.
§12

Zmiana nauki na tryb hybrydowy
Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej opinii
lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu nauczania na tryb
nauczania na hybrydowy.
Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia w regionie:
2.1. wzrost liczby zachorowan,
2.2. sugestia lub decyzja kuratora,
2.3. opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicéw.
Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia w szkole:
3.1. odkryto ognisko zakazenia w szkole,
3.2. sugestia rady pedagogicznej,
3.3. sugestia lokalnych stuzb medycznych,
Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
4.1. organ prowadzacy,
4.2. powiatowe stuzby sanitarne,
4.3. organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny,
4.4. rade pedagogiczna,
4.5. rodzicow,
4.6. ucznidw,
4.7. pracownikow administracji i obstugi.
Jesli szkota znajduje sie w strefie czerwonej lub zéittej decyzje o wprowadzeniu trybu
hybrydowego moze podjgé dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie
pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zosta¢ ona narzucona
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.
Decyzja publikowana jest bezzwiocznie na stronie internetowej szkoty i na stronie dziennika
elektronicznego Librus w module wiadomosci oraz w razie koniecznosci w formie ogtoszenia
w ogolnie dostepnym miejscu we wszystkich budynkach szkoty.



10. Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie majg obowigzek zapoznania sie i stosowania
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10.

zapisbw zarzadzenia.

Tygodniowy rozktad zaje¢ nauczania hybrydowego zostanie dostosowany do potrzeb i mozliwosci
szkoty oraz ucznidw oraz niezwiocznie ogtoszony na stronnie internetowej szkoty oraz z
wykorzystaniem dziennika Librus.

§13

Organizacja pracy szkoly w czerwonych i zéttych strefach zagrozenia pandemia
W strefach czerwonych i zoitych organizacja pracy szkoty jest Scisle podporzadkowana
wytycznym i decyzjom Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Takg decyzje moze
podjgc rowniez dyrektor, ale przy zgodzie organu prowadzgcego i pozytywnej opinii Sanepidu.
Dyrektor szkoty znajdujgcej sie na terenie tych stref modyfikuje procedury bezpieczenstwa
w oparciu o szczegotowe wytyczne Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
Dyrektor szkoty scisle wspétpracuje z wyznaczong osobg ze strony sanepidu i przekazuje droga
pisemng, mailowg Ilub w nagtych wypadkach telefoniczng biezgce raporty o stanie
bezpieczenstwa epidemicznego szkoty.
Wyznaczony do kontaktu i koordynowania dziatah pracownik sanepidu na biezgco przekazuje
wytyczne i zalecenia, ktére nalezy wdrozy¢ w szkole.
Wszelkie dziatania dotyczgce bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoty lub ze strony
Sanepidu powinny by¢ ustalane drogg pisemng lub mailowg. W sytuacjach nagtych dopuszcza
sie ustalenia drogg telefoniczng, pod warunkiem, ze na podstawie telefonéw zostanie
sporzadzona notatka stuzbowa zatwierdzona przez obie strony.

§14
Obowiazki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania epidemii
obowiazujace na terenie szkoty
Za bezpieczenstwo na terenie szkoty w czasie epidemii odpowiedzialny jest dyrektor szkoty.
Nauczyciele przekazujg uczniom informacje na temat przestrzegania podstawowych zasad
higieny, w tym np. czestego mycia rgk z uzyciem cieptej wody i mydta oraz ochrony podczas
kaszlu i kichania.
W szkole i na stronie internetowej szkoty opublikowano instrukcje dotyczacg mycia rgk oraz inne
zasady dotyczace higieny osobiste;.
W szkole do odwotania nie organizuje sie zadnych wycieczek krajowych i zagranicznych.
Na terenie szkoly bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-epidemiologicznych.
Pracownicy szkoty oraz osoby przebywajgce na jej terenie podporzgdkowujg sie i wspétdziatajg
ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie, przeciwdziatanie i zwalczanie
epidemii.
Kazda osoba wchodzgca na teren szkoly powinna zdezynfekowac rece i zatozy¢é ochrone ust i
nosa.
W sytuacji pojawienia sie u ktéregos z pracownikéw szkoty objawow infekcji nalezy go
natychmiast odizolowac od innych oséb oraz zmierzy¢ mu temperature (wszelkie informacje dotyczace
postepowania w sytuacji podejrzenia zakazenia mozna uzyskaé na infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia 800 190 590).
W przypadku wystgpienia typowych objawow dla zarazenia lub wszelkich watpliwosci zwigzanych
z postepowanie w stanie epidemii mozesz natychmiast poinformowac¢ Dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty powiadamia stuzby sanitarne.

§15
Procedura szybkiego powiadamiania szkoty o chorym uczniu
Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty drogg telefoniczng, mailowg lub
poprzez dziennik elektroniczny Llbrus o potwierdzonym zachorowaniu dziecka lub jakiegokolwiek
innego cztonka rodziny pozostajgcego we wspolnym gospodarstwie domowym.



Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty o objeciu kwarantanng z powodu
epidemii dziecka lub jakiegokolwiek czionka rodziny pozostajgcego we wspdélnym gospodarstwie
domowym.

Za nadzorowanie sytuacji epidemiologicznej ucznia lub czionka rodziny pozostajgcego we
wspolnym gospodarstwie domowym odpowiada szkolny koordynatora ds. bezpieczehstwa
epidemicznego Srodowiska szkolnego

Rodzic/opiekun prawny informuje dyrektora szkoty o wyzdrowieniu lub o zakonczeniu
kwarantanny z powodu epidemii ucznia lub czionka rodziny pozostajgcego we wspolnym
gospodarstwie.

Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktéry zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie bedace
potwierdzonym przypadkiem zachorowania, powinien o tym fakcie niezwlocznie poinformowac
wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny, drogg mailowg lub telefoniczna.

Uczeh z infekcjg nie przychodzi do szkoty, jesli pozwala mu na to stan zdrowia, bierze udziat
w nauczaniu zdalnym.

Wychowawca klasy przekazuje informacje o uczniu z objawami infekcji koordynatorowi ds.
bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego i nadzoruje sytuacje az do momentu jego
powrotu do catkowitego zdrowia.

Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy poprzez dziennik
elektroniczny Librus, drogg mailowa lub telefonicznie.

O fakcie wyzdrowienia wychowawca klasy informuje koordynatora ds. bezpieczenstwa
epidemicznego Srodowiska szkolnego

§ 16
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasoboéw w Internecie
Pracownik szkoly korzystajagcy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem.
Pracownik jest zobowigzany zgtosi¢ dyrektorowi szkoly zagubienie, utrate lub zniszczenie
powierzonego mu sprzetu IT.
Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) sprzetu IT, instalowanie dodatkowych urzadzen
(np. twardych dyskéw, pamieci) lub podtaczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych urzgdzen do
systemu informatycznego jest zabronione.
Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest wywotaé
blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac¢ sie z systemu bgdz z programu.
Po zakonhczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest:
5.1. wylogowa¢ sie z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wytgczy¢é sprzet
komputerowy,
5.2. zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegolnosci wszelkie no$niki magnetyczne i optyczne,
na ktérych znajdujg sie dane osobowe.
Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikdw z nosnikow/dyskéw, do ktérych majg dostep inni
uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikéw (np. podczas wspétuzytkowania
komputeréw).
Pracownicy szkoty, uzytkujgcy stuzbowe komputery przenosne, na ktérych znajdujg sie dane
osobowe lub z dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg do stosowania
zasad bezpieczenhstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.
W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystajg ze swojego prywatnego
sprzetu komputerowego, ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych osobowych
uczniow, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty, ktére gromadzg i sg zobowigzani
do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.
Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprzet komputerowy.
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Kazdy nauczyciel i kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera stacjonarnego,

laptopa, dysku sieciowego, programoéw w pracuje, poczty elektronicznej) musi posiadaé swoj

wtasny indywidualny identyfikator (login) do logowania sie.

Zabrania sie pracy wielu uzytkownikdéw na wspdolnym koncie.

Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o prébach logowania sie do systemu

osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest wywotaé

blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac sie z systemu.

Po zakonhczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest:

14.1. wylogowa¢ sie z systemu informatycznego, a nastepnie wylgczy¢ sprzet komputerowy,

14.2. zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegolnosci wszelkg dokumentacje oraz nosniki
magnetyczne i optyczne, na ktérych znajdujg sie dane osobowe.

Uzytkownicy powinni zwracaé szczegolng uwage na poprawnos¢ adresu odbiorcy dokumentu.

Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy majg obowigzek przestrzega¢ prawa wilasnosci

przemystowej i prawa autorskiego.

Uzytkownicy nie majg prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci o charakterze

obrazliwym, niemoralnym Iub niestosownym wobec powszechnie obowigzujgcych zasad

postepowania.

Hasta powinny by¢ zmieniane co 30 dni, jezeli system nie wymusza zmiany haset, uzytkownik

zobowigzany jest do samodzielnej zmiany hasta.

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach

bezpiecznego korzystania z sieci.

Zabrania sie zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia jakichkolwiek

programow nielegalnych oraz plikéw pobranych z niewiadomego zrodta.

Zabrania sie wchodzenia na strony, na ktérych prezentowane sg informacje o charakterze

przestepczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez prawo.

Nalezy zachowa¢ szczegdlng ostroznos¢ w przypadku podejrzanego zgdania lub prosby

zalogowania sie na strone lub podania loginéw i haset, PIN-6w, numerdéw kart ptatniczych przez

Internet.

Nauczyciele oraz pracownicy administracji i obstugi korzystajg ze stuzbowej poczty mailowe;.

Mail stuzbowy jest przeznaczony wytgcznie do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

§17
Strategia dla Centrum Ksztatcenia zawodowego i Ustawicznego ,Elektryk” w Nowej Soli wchodzi
w zycie z dniem 01-09-2020.

Grzegorz Konigsberg
Dyrektor Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego ,Elektryk”



WZORY DOKUMENTOW WRAZ Z ZAt ACZNIKAMI

ZARZADZENIENR ..........cceee.
DYREKTORA O ZMIANIE TRYBU NAUCZANIA NA TRYB ZDALNY

W CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO | USTAWICZNEGO ,ELEKTRYK” W NOWEJ SOLI

Dyrektor szkoty na podstawie

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2003 nr 6
poz. 69 z pézn. zm.)

4. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

5. szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z dnia 12-08-
2020

6. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 z dnia 12-08-2020

7. rozporzadzenia Rady Ministrow zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii 28-08-
2020

8. wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1 wrzesnia 2020 r.

9. Statutu Szkoty

10. Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania

oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia wystepujgcym w najblizszym srodowisku zarzadza co

nastepuje:

§1
1. Od dnia.................. do dnia odwofania uczniowie Centrum Ksztatcenia Zawodowego

i Ustawicznego ,Elektryk” w Nowej Soli uczestniczg w zajeciach zdalnych wedle ustalonego planu

lekciji, ktory zostanie udostepniony na stronie internetowej szkoty.

Kazdy z uczniéw przejdzie na forme zdalnego nauczania z wykorzystaniem Microsoft Teams.

Wychowawcy klas podejmujg dziatania majgce na celu rozwigzanie problemoéw sprzetowych

ucznia:

3.1. powiadamiajg o trudnosciach dyrektora,

3.2. pomagajg w procesie pozyskania niezbednego sprzetu z zasobow szkolnych,

3.3. monitorujg proces rozwigzania problemu do czasu jego petnego rozwigzania, o czym
informujg dyrektora szkoty.

System nauczania zdalnego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujgcych sie w szkole.

Nauczyciele wszystkich przedmiotow przedstawiajg (przypominajg) swoim uczniom zasady

wspolpracy, a takze sposoby oceniania w zdalnym trybie nauki zgodnie z WSO.

Nauczyciele powiadamiajg rodzicow o zasadach wspodtpracy zdalnej w czasie zagrozenia

pandemia.

Pracownicy administracji i obstugi w trakcie zdalnego trybu pracy szkoty pracujg zgodnie

z ustalonym i zatwierdzonym przez dyrektora szkoty harmonogramem.

Powrd6t do stacjonarnego trybu nauki nastgpi poprzez wydanie kolejnego zarzgdzenia dyrektora.

§2
Warunki organizacji nauczania zdalnego
Oddnia ............... wszyscy nauczyciele realizujg zajecia w trybie zdalnym.
Formy kontaktu z Dyrektorem szkoty:
2.1. dziennik Librus,
2.2. e-mail, adres: sekretariat@ckziu-elektryk.pl, g.konigsberg@ckziu-elektryk.pl



mailto:sekretariat@ckziu-elektryk.pl

2.3. telefon stacjonarny: 684755555, 684755544

2.4. telefon komoérkowy: 607362585

Nauczyciele sg zobowigzani do prowadzenia zdalnego nauczania ze szkoty lub z miejsca
zamieszkania, pod warunkiem posiadania niezbednego sprzetu umozliwiajgcego bezpieczne
prowadzenie zdalnego nauczania.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem 2z oprogramowaniem,
z ktérego mogtby skorzystaé w domu, lub nie posiada warunkéw do realizacji takiego nauczania
w warunkach domowych, niezwtocznie informuje o tym fakcie dyrektora szkoty. W takiej sytuaciji
dyrektor szkoly (w miare mozliwosci) zapewni sprzet stuzbowy w szkole lub udostepnia sprzet
stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych.

Nauczyciele prowadzg zajecia edukacyjne zgodnie z tygodniowym planem lekcji oraz
z przydzielonym wymiarem godzin.

Zdalne nauczanie ma mie¢ charakter synchroniczny (zajecia online w czasie rzeczywistym
za pomocg harzedzi umozliwiajgcych potgczenie sie z uczniami) z zastosowaniem platformy
Microsoft Teams. Dopuszczalne jest takze nauczanie asynchroniczne (nauczyciel udostepnia
materiaty a uczniowie wykonujg zadania w czasie odroczonym).

Nauczyciele niezwlocznie okreslajg harmonogram oraz forme konsultacji. Informacje nalezy
przekaza¢ Dyrektorowi oraz uczniom i rodzicom przez dziennik Librus.

Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniéw i ich rodzicéw tylko w celach zwigzanych
z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

Nauczyciele sg zobowigzani do dostosowania programu nauczania oraz rozktadu materiatu do
narzedzi wykorzystywanych w zdalnym nauczaniu, ze szczegélnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych uczniéw.

§3
Obowiazki wychowawcoéw w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych

jego opiece uczniéw.

Wychowawca ma obowigzek:

2.1. ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i do
Internetu, w przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwtocznie zawiadamia o tym
fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu Ilub ewentualnego ustalenia
alternatywnych form ksztatcenia,

2.2. monitorowania procesu rozwigzywania problemu do czasu jego petnego ustgpienia, o czym
informuje dyrektora szkoty,

2.3. ustalenia i wskazania sposobu/éw kontaktu (np. Librus, e-mail, telefon) ze swoimi
wychowankami,

2.4. reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktore
zgtaszajg jego uczniowie lub rodzice,

2.5. wskazania warunkéw, w jakich uczniowie i rodzice moga korzystaé z konsultacji
z wychowawcg klasy.

§4
Obowiazki pedagoga w czasie prowadzenia nauczania zdalnego
Pedagog szkolny jest dostepny dla uczniéw i rodzicow zgodnie z wczesniej ustalonym
harmonogramem.
Harmonogram pracy pedagoga jest dostepny w widoczny miejscu na stronie internetowej szkoty
oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng.
Pedagog szkolny ma obowigzek:
3.1. ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie
dyrektora szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla uczniéw i rodzicow,
3.2. organizowania konsultacji online,



3.3. swiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji

kryzysowej, w szczegolnosci:

a) otoczenia opiekg ucznidw i rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie wystepowania
reakgji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig,

b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

c) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan ucznidéw pojawiajgcych sie w wyniku
wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opiekg i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy majg trudnosci z adaptacjg do
nauczania zdalnego,

e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do
nauczania zdalnego,

f) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniéw
w kontekscie nauczania zdalnego.

§5
Obowiazki nauczyciela bibliotekarza w czasie prowadzenia nauczania zdalnego
1. Nauczyciel bibliotekarz jest dostepny dla uczniéw i rodzicow zgodnie z wczesniej ustalonym
harmonogramem.
2. Harmonogram pracy nauczyciela bibliotekarza jest dostepny w widoczny miejscu na stronie
internetowej szkoty oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng.
3. Nauczyciel bibliotekarz ma obowigzek:
3.1 ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie

dyrektora szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego i emailowego dla uczniéw
i rodzicow,

3.2 organizowania konsultacji zdalnych,

3.3 wspierania nauczycieli i wychowawcow w realizacji nauczania zdalnego,

3.4 wspierania ucznidow w:
a) powtdrkach, gtéwnie w przygotowaniu do matury oraz egzaminu zawodowego,
b) dostepie do materiatéw dydaktycznych oraz lektur szkolnych w wersji elektronicznej,
c) metod zapewnienia bezpieczenstwa w Internecie,
d) zakresie edukaciji kulturalnej

§6
Obowiazki szkolnego doradcy zawodowego w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

1. Doradca zawodowy jest dostepny dla uczniéw i rodzicow zgodnie z wczesniej ustalonym
harmonogramem.

2. Harmonogram pracy doradcy zawodowego jest dostepny w widoczny miejscu na stronie
internetowej szkoty oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczna:

3. Szkolny doradca zawodowy ma obowigzek:
3.1 ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie

dyrektora szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego i emailowego dla uczniow
i rodzicow,

3.2 organizowania konsultacji i zaje¢ zdalnych zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia
i zawodu,

3.3 wspierania nauczycieli i wychowawcow w realizacji nauczania zdalnego,

3.4 wspierania uczniow w:
a. zakresie rozpoznania mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien,
b. pozyskiwania informacji w zakresie planowania ksztatcenia lub kariery zawodowej,

7
Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego ?odzicami oraz sposob przekazywania im
informacji o formie i terminach tych konsultacji
1. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidéw i ich rodzicéw konsultacje
z nauczycielami, pedagogiem, bibliotekarzem, szkolnym doradcg zawodowym.



2. Konsultacje mogg odbywac sie online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego, platforme MS Teams, dziennik Librus, telefonicznie.

3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, nauczyciel bibliotekarz, szkolny
doradca zawodowy w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

4. Harmonogram konsultacji zostaje przestany uczniom i rodzicom poprzez dziennik Librus.

5. W miare mozliwosci i potrzeb, za zgodg dyrektora, konsultacje mogg odbywaé sie w szkole
z zachowaniem rezimu sanitarnego.

§8
Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programéw nauczania

1. W przypadku wprowadzenia nauki zdalnej program nauczania oraz rozktad materiatu moze ulec
modyfikacji.

2. Nauczyciel lub zespét nauczycieli przedstawia dyrektorowi szkoty proponowane zmiany programu
nauczania i rozktadu materiatu do danych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogélnego lub
ksztatcenia zawodowego na dany etap edukacyjny dostosowany do panujgcych w danym
momencie warunkow.

3. Program nauczania musi obejmowaé wszystkie tresci zawarte w podstawie programowej ale
moze obejmowac takze tresci wykraczajgce poza jej zakres.

4. Zmodyfikowane program nauczania oraz rozktady materiatu sg zatwierdzane przez dyrektora.

§10
Zasady oceniania, monitorowania postepéw uczniéw, sposéb weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci uczniéw, oraz sposob i zasady informowania uczniéw lub rodzicéw o postepach
ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

1. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepéw w nauce zdalnej uczniéw.

2. Nauczyciele majg obowigzek informowania ucznidéw i ich rodzicow/opiekunéw prawnych o
osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegdétowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz otrzymanych
ocenach znajdujg sie w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania CKZiU “Elektryk”.



ZARZADZENIENR .................
DYREKTORA O ZMIANIE TRYBU NAUCZANIA NA TRYB HYBRYDOWY

W CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO | USTAWICZNEGO ,ELEKTRYK” W NOWEJ SOLI

Dyrektor szkoty na podstawie

1.

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2003 nr 6
poz. 69 z pdézn. zm.)

4. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

5. szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z dnia 12-08-
2020

6. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 z dnia 12-08-2020

7. rozporzagdzenia Rady Ministrow zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii 28-08-
2020

8. wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1 wrzesnia 2020 r.

9. Statutu Szkoty

10. Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania

oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia wystepujagcym w najblizszym srodowisku zarzadza co

nastepuje:

§1

1. W okresie od dnia........... do odwotania w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
~Elektryk” wprowadza sie hybrydowy tryb nauczania, zgodnie z opracowanym harmonogramem.

2. Dyrektor szkoly zawiesza zajecia: grupy*................... klas/klasy*................... szkoly* w
zakresie: wszystkich*/poszczegdlnych zajec ..., (*wtasciwe podkresli¢ i
uzupetnic)

3. Zaréwno zajecia stacjonarne jak i zdalne sg realizowane zgodnie z zasadami obowigzujgcymi

odpowiednio dla kazdej z form nauki .

System nauczania hybrydowego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujgcych sie w szkole.
Dyrektor szkoty dostosowuje tygodniowy rozkiad zaje¢ do mozliwosci realizacji nauczania
hybrydowego.

§2
O wdrozeniu hybrydowego trybu nauki dyrektor szkoty pisemnie informuje organ nadzoru
pedagogicznego, organ prowadzacy, rade pedagogiczng oraz stuzby sanitarne.
Dyrektor szkoty publikuje zarzgdzenie dotyczgce wdrozenia hybrydowego trybu nauki na stronie
internetowej szkoty i dzienniku Librus.
Informacja jest rowniez przesytana do rodzicow i ucznidw za pomocg dziennika elektronicznego,
a w przypadku braku takiej mozliwosci, informacja zostaje przekazana drogg mailowg lub
telefonicznie.

§3

Wychowawcy klas bezzwlocznie po wydaniu przez dyrektora szkoty zarzadzenia w sprawie
wdrozenia hybrydowego trybu nauki przekazujg te informacje rodzicom i uczniom za
posrednictwem dziennika Librus oraz drogg e-mailowg, a w przypadku braku takiej mozliwosci
drogg telefoniczna.
Wychowawcy uzyskujg potwierdzenie odbioru informacji o zmianie trybu nauczania w hybrydowy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



ZARZADZENIENR ......................
DYREKTORA SZKOLY O PRZYWROCENIU STACJONARNEGO TRYBU NAUCZANIA

W CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO | USTAWICZNEGO ,ELEKTRYK” W NOWEJ SOLI

Dyrektor szkoty na podstawie

1.

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003 nr 6
poz. 69 z pdézn. zm.)

4. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

5. szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z dnia 12-08-
2020

6. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 z dnia 12-08-2020

7. rozporzagdzenia Rady Ministrow zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii 28-08-
2020

8. wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1 wrzesnia 2020 r.

9. Statutu Szkoty

10. Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania

oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia wystepujgcym w najblizszym srodowisku zarzadza co

nastepuje:

§1

1. Zdniem .....ccooiiiiiiiiiiiie, w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego ,Elektryk”
przywraca sie stacjonarng forme nauczania.

2. Uczniowie szkoty od dnia ........... zobowigzani sg uczestniczy¢ w stacjonarnych zajeciach

lekcyjnych prowadzonych w obiektach szkoty.

Sposo6b organizacji zaje¢ zostaje przywrécony zgodnie z planami, harmonogramami i zasadami
obowigzujgcymi przed okresem nauczania zdalnego.

System nauczania stacjonarnego uwzglednia wszystkich ucznidw znajdujgcych sie w naszej
szkole.

§2
O przywrdéceniu stacjonarnego trybu nauki dyrektor szkoty pisemnie informuje organ nadzoru
pedagogicznego, organ prowadzacy, rade pedagogiczng oraz stuzby sanitarne.
Dyrektor szkoty publikuje zarzgdzenie dotyczgce przywrdcenia stacjonarnego trybu nauki na
stronie internetowej szkoty.
Informacja jest réwniez przesytana do rodzicow i ucznibw za pomocag dziennika Librus,
a w przypadku braku takiej mozliwosci, informacja zostaje przekazana drogg mailowg lub
telefonicznie.

§3
Wychowawcy klas bezzwlocznie po wydaniu przez dyrektora szkoly zarzgdzenia w sprawie
przywrécenia stacjonarnego ftrybu nauki przekazujg te informacje rodzicom i uczniom
za posrednictwem dziennika Llbrus oraz drogg e-mailowa, a w przypadku braku takiej mozliwosci
drogg telefoniczna.
Wychowawcy uzyskujg potwierdzenie odbioru informacji o powrocie do stacjonarnego trybu
nauki.

§4



Wychowawca klasy ma obowigzek:

1.1. przekaza¢ informacje rodzicom oraz uczniom o powrocie do nauczania stacjonarnego;

1.2. przypomnie¢ podstawowe zasady obowigzujgce podczas stacjonarnego nauczania;

1.3. przekazaé uczniom na pierwszych zajeciach stacjonarnych informacje o zasadach
bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujgcych na terenie szkoty i zobowigzuje uczniéw do ich
przestrzegania;

1.4. sporzadzi¢ informacje na temat brakéw i trudnosci, jakie powstaty u poszczegdélnych uczniéw
podczas nauczania zdalnego i przekazac je nauczycielom prowadzgcym zajecia z uczniem.

1.5. na biezaco monitorowa¢ trudnosci wynikajgce z powrotu ucznidw do tradycyjnej formy
nauczania,

1.6. na biezgco monitorowac¢ liczbe zachorowan oraz frekwencje ucznidéw swojej klasy i zebrane
w tym zakresie informacje przekazywaé codziennie koordynatorowi bezpieczenstwa.

Wychowawca przekazuje powyzsze informacje koordynatorowi osobiscie, drogg telefoniczng lub

e-mailowg, w przypadku sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa wynikajgcych ze strony srodowiska

klasowego, przekaza¢ stosowne informacje koordynatorowi bezpieczenstwa a nastepnie podjgé
dziatania majgce na celu rozwigzanie problemu oraz monitorowaé sprawe az do jej definitywnego
zakonczenia.

§5
Po powrocie ucznidow do stacjonarnej formy edukacji pedagog monitoruje proces adaptacji w
warunkach nauczania stacjonarnego.
W bezposrednim okresie po powrocie ucznidw do szkoty pedagog diagnozuje trudnosci
adaptacyjne i podejmuje dziatania zaradcze.
W przypadku wystgpienia trudnosci w tym zakresie podejmuje dziatania w celu ich rozwigzania,
monitoruje ich przebieg az do ich catkowitego rozwigzania, o czym informuje dyrektora szkoty.
Pedagog szkolny jest dostepny dla ucznidéw i rodzicow zgodnie z harmonogramem i zasadami
obowigzujgcymi w stacjonarnym trybie nauki.
Stacjonarny harmonogram pracy pedagoga jest dostepny w widoczny miejscu na stronie
internetowej szkoty oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng przez
dyrektora szkoty.
Pedagog jest cztonkiem zespotu ds. bezpieczenstwa srodowiska szkolnego.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



