PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACII ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
W CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO i USTAWICZNEGO ,,ELEKTRYK”

VL.

W NOWEJ SOLI

Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz.
69 z pdzniejszymi zmianami - Dz.U. 2020 poz. 1604).

Postanowienia ogdlne

1. Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng
zewnetrzng, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekga szkoty:

- naterenie szkoty;

- poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota”).

2. W czasie zaje¢ edukacyjnych odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami planowymi,
czy tez nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane
zajecia.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane
w czasie zaje¢, a takie pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia
bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub
inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem.
O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy natychmiast powiadamia dyrektora szkoty lub
jego zastepce, a w razie ich nieobecnosci osobe zastepujaca.

Cele procedury

Zapewnienie  profesjonalnych  dziatan  pracownikéw  szkoty = gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia.

Osoby odpowiedzialne za realizacje

Nauczyciele
Dyrektor
Pracownicy niepedagogiczni.

Opis dziatan

1. Postepowanie koniczace sie protokotem powypadkowym:
Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, jednoczesnie o zajsciu
informuje:

e osobe wyznaczong do udzielania pierwszej pomocy (lista 0sdéb
przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy znajduje
sie przy apteczce w wiekszosci klas oraz w pokojach nauczycielskich),

e rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego,



b)

d)

osoba udzielajgca pierwszej pomocy upewnia sie, czy uczen nie jest chory na
hemofilie lub cukrzyce, badZ inng chorobe mogacg w potaczeniu
z urazem stanowi¢ niebezpieczenstwo dla  zdrowia lub  Zycia,

w kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel informuje o sytuacji dyrektora
szkoty (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
a nastepnie nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe,

jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela nie prowadzacego w tym czasie zajeé¢ lub innego
pracownika szkoty znajdujgcego sie w poblizu,

po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu, nauczyciel, uczen (tylko
petnoletni) lub opiekun prawny zgtasza wypadek w sekretariacie szkoty wedtug
zatgcznika (zatgcznik do procedury nr 1),

2. Powotanie zespotu powypadkowego

Dyrektor szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego (wzdér zarzadzenia
(zatacznik do procedury nr 2):

a)

b)
c)

d)

w sktad zespotu wchodzi wspodtpracujgcy ze szkotg pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny inspektor pracy,

w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego,
przewodniczagcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposréd pracownikéw szkoty
wyznacza dyrektor,

zespbt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkows;

- przestuchuje  poszkodowanego ucznia (w  obecnosci  rodzica
lub wychowawcy/pedagoga) sporzadza zapis wyjasniern poszkodowanego
wg wzoru stanowigcego (zatgcznik do procedury nr 3a)

- uzyskuje na piSmie lub przez System Librus zapis wyjasnien
poszkodowanego (tylko petnoletniego) Iub opiekuna prawnego
poszkodowanego. (zatacznik do procedury nr 3b)

- przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzadza zapis wyjasnien Swiadka;
jezeli  $wiadkami  sg  uczniowie -  przestuchanie  odbywa
sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga, a protokét przestuchania
odczytuje sie w obecnosci ucznia — $Swiadka i jego rodzicow (zatacznik
do procedury nr 4a)

- uzyskuje na pismie lub przez System Librus zapis wyjasnien swiadka (tylko
petnoletniego) lub opiekuna prawnego swiadka
(zatacznik do procedury nr 4b)

Jezeli jest to konieczne:

- sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

- uzyskuje pisemne informacje na temat okolicznosci zdarzenia
od nauczyciela, pod opiekg ktdrego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt sie wypadek

- uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem
rodzaju wypadku



e) zespot powypadkowy po zakoriczonym postepowaniu sporzadza w czasie
21 protokoét powypadkowy wg wzoru stanowigcego (zalacznik nr 5 do
procedury)

- protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty

- protokét powypadkowy przechowuje i udostepnia  specjalista
do spraw BHP

- kopia protokotu jest przekazywana poszkodowanemu

Postepowanie nie wymagajace protokotu powypadkowego:

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazedA - np. widoczne
tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie):

a) nauczyciel udziela pierwszej pomocy, po jej udzieleniu kieruje ucznia do
pielegniarki szkolnej, ktéra podejmuje dalsze dziatania.

b) szkolna pielegniarka decyduje o zwolnieniu ucznia do domu lub wezwaniu
rodzicow do szkoty.

c) zdarzenia powyisze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania
protokotu powypadkowego.

Postanowienia konncowe:

a) o wypadku s$miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie pracownika bhp, policje, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora
oswiaty wg wzoru stanowigcego (zatacznik do procedury nr 6),

b) o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie pafnstwowego inspektora sanitarnego,

c) jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot
powypadkowy. Po usunieciu niesprawnosci technicznych pomieszczenie
dopuszcza sie ponownie do uzytku,

d) jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie,

f) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego  zaznajamia  sie  rodzicow  (opiekundéw  prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktdrzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole:

- protokot dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego
ucznia, ktdrzy potwierdzajg odbidr protokotu,

- organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokdét powypadkowy
dorecza sie na ich wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

- w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktorym doreczono protokdt, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu
(sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu),

- zastrzezenia sktada w sekretariacie szkoty,



g) Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 17.12.2020 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach,

h) Dyrektor szkoty lub osoba przez niego  wyznaczona omawia
z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala Srodki
niezbedne do zapobiezenia im. Formuje jednoczesnie polecenia powypadkowe
wg wzoru bedacego (zatacznikiem do procedury nr 7).

VIL. Techniki i narzedzia monitorowania
1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty -
pod wzgledem bhp).

2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkdéw, protokoty powypadkowe).

VIII.  Sposoby gromadzenia danych
1. Rejestr wypadkow.
2. Dokumentacja powypadkowa.
3. Protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do
kontroli.



